Panduan Mahasiswa Pengajuan SKL Digital Panduan Versi 1/ 2026
FHIP UMS

PANDUAN MAHASISWA

PENGAJUAN SURAT KETERANGAN LULUS (SKL)

Dokumen ini menjelaskan langkah penggunaan sistem mulai dari akses portal,
registrasi akun, melengkapi profil, mengajukan SKL, memantau status, revisi
berkas, hingga SKL selesai dan nomor SKL dapat digunakan untuk pendaftaran
wisuda online.

Panduan kedepan akan selalu update berdasarkan penambahan fitur.

Alamat Sistem
Portal Layanan Digital FHIP UMS dapat diakses melalui https://layanan-
fhipums.com.

Untuk pengajuan SKL, mahasiswa memilih layanan SKL atau langsung membuka
halaman login SKL https://layanan-fhipums.com/layanan-skl.

F Fakultas Hukum
l dan limu Politik

Fakultas Hukum dan Ilmu Politik
Universitas Muhammadiyah Surakarta
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Akses Portal Layanan dan Login SKL

Mahasiswa dapat memulai pengajuan SKL melalui Portal Layanan Digital FHIP
UMS. Pada halaman awal, sistem menyediakan informasi ringkas layanan serta
tombol menuju login atau daftar akun.

a) Buka browser dan akses alamat https://layanan-fhipums.com atau
https://layanan-fhipums.com/layanan-skl

b) Pada halaman portal, pilih layanan Pengajuan SKL atau tombol masuk layanan
SKL.

c) Jika sudah memiliki akun, masukkan email dan password pada halaman Login
SKL FHIP UMS.

d) Jika belum memiliki akun, klik tautan Daftar akun mahasiswa untuk membuat
akun SKL terlebih dahulu.

Sistom Pongauan Srat Keerangan Ll (SKL) FHP UNS
FIJP |revunos v SKLFHPUMS s A oo e o
1 Py R— wanda A bemwaun  womasi  FAQ Login

Pengajuan Surat
Keterangan Lulus Lebih
Mudah, Tertib, dan

Terpantau

Layanan \gajukan Surat Keterangan

Lulus sec:

Layanan Utama
ccccccccc skl HIP it "I e > pengaiuan Surat Lulus

Gambar 1. Tampilan halaman awal layanan SKL FHIP UMS.
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igital Fakultas Hukum dan limu Politik UMS

FIWF‘ Portal Layanan FHIP UMS

FHIPUMS

Halaman utama layanan Administrasi Digital Fakultas Hukum dan limu

Politik Universitas Muhammadiyah Surakarta. Pilih layanan yang
tersedia untuk masuk ke sistem layanan masing-masing secara

mudah, tertib, dan terdokumentasi.

m R

-

SURAT KETERANGAN LULUS
Pengajuan SKL

Layanan pengajuan Surat Keterangan Lulus secara online
bagi mahasiswa FHIP UMS.

° Pengajuan Online
Mahasiswa mengisi data dan mengunggah

dokumen SKL melalui sistem.

o Verifikasi Admin
Petugas memeriksa dokumen, memberi

catatan revisi, dan memperbarui status.

Status Terpantau
memantau
SKL siap diambil.

Masuk Layanan SKL

Gambar 2. Tampilan portal layanan administrasi digital dan akses layanan

SKL.
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Registrasi Akun Mahasiswa SKL

Registrasi akun dilakukan oleh mahasiswa yang belum memiliki akun pada sistem
SKL. Data yang diisikan harus sesuai dengan identitas akademik mahasiswa.

a) Klik Daftar akun mahasiswa pada halaman login SKL.

« C @ layanan

FHIP

Daftar Akun Mahasiswa SKL

Silakan isi data berikut untuk membuat akun pengajuan
SKL.

SKL FHIP UMS

Sistem Informasi Pengajuan Surat Keterangan Lulus

aaaaaaa gkap
/

Masukkan nama lengkap
Registrasl Akun Mahasiswa

NIM

Buat Akun Mahasiswa untuk Pengajuan SKL .
online Email Aktif

Mahasiswa dapat membuat akun untuk mengajukan Surat Keterangan Lulus secara online,

mengunggah dokumen persyaratan, dan memantau status pengajuan hingga SKL siap diambil. paseword
aaaaaa

Catatan:
Gunakan email aktif dan data yang benar. Setelah akun berhasil dibuat, mahasiswa dapat login dan Konfirmasi Passwor d
melengkapi profil sebelum mengajukan SKL.

Gambar 3. Form registrasi akun mahasiswa SKL dalam kondisi kosong.

b) Isi nama lengkap, NIM, email aktif, password, dan konfirmasi password.

c) Gunakan email yang aktif karena email tersebut akan digunakan untuk login
dan komunikasi layanan.

d) Klik tombol Daftar Akun SKL. Setelah berhasil, mahasiswa dapat login
menggunakan email dan password yang dibuat.

Perhatian
Pastikan NIM diisi dengan benar. Apabila NIM tidak diisi, sistem akan menampilkan
validasi bahwa NIM waijib diisi.
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s
«
(=]

« C © o+ layanan-fhipums.com EA

FHIP

Daftar Akun Mahasiswa SKL

Silakan isi data berikut untuk membuat akun pengajuan
SKL

SKL FHIP UMS

Sistem Informasi Pengajuan Surat Keterangan Lulus

Nama Lengkap

MahasiswaSKL
Registrasi Akun Mahasiswa
NIM
Buat Akun Mahasiswa untuk Pengajuan SKL 100200300
Online Email Akt

mahasiswaski@gmai.com

Mahasiswa dapat membuat akun untuk mengajukan Surat Keterangan Lulus secara online,

mengunggah dokumen persyaratan, dan memantau status pengajuan hingga SKL siap diambil.

Password

Catatan:

Gunakan email aktif dan data yang benar. Setelah akun berhasil dibuat, mahasiswa dapat login dan Konfirmas! Password

melengkapi profil sebelum mengajukan SKL. r |
N\ J

Sudah punya akun? Login SKL « Kemball ke Beranda

— e — . AR TN

o d

]

Gambar 4. Contoh pengisian data registrasi akun mahasiswa SKL.
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Melengkapi Profil Mahasiswa

Setelah login pertama kali, mahasiswa wajib melengkapi profil sebelum mengajukan
SKL. Data profil menjadi dasar validasi identitas dan biodata pengajuan.

& Cc © layanan-fhipums.com/mahasiswa/prof

®

Informasi

Silakan lengkapi profil mahasiswa terlebih dahulu

Gambar 5. Sistem memberikan informasi agar mahasiswa melengkapi profil
sebelum mengajukan SKL.

a) Masuk ke menu Profil atau klik tombol Edit Profil pada dashboard.
g

Fakultas Hukum

MahasiswaSKL
Dashboard (STl Pengajuan SKL A .
dan limu Politik - ol n Mahasisna

Profil Mahasiswa

Kembali ke Dashboard

2 Form Biodata Mahasiswa
Perbarui data profil agar sesual deng

Nama Lengkap NiM
MahasiswaSKL 1002003004
Email Nomor HP
Mal KL mahasiswaski@gmail.com 0857257691996
1002003004
Program Studi

Program studi belum dipilin
Program Studi llmu Hukum

Email Tahun Masuk / Angkatan 1PK
mahasiswaski@gmail.com
2025 & a
Alamat Domisili
Solo

Catatan Penting

Upload Foto Mahasiswa

| Browse...| Logo_UMS_Surakarta.png

Download Biodata

Ketentuan Foto

1 Gunakan foto resmi yang jelas dan tidak

Gambar 6. Halaman pengisian biodata/profil mahasiswa.
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b) Lengkapi biodata mahasiswa, antara lain nama, NIM, email, nomor HP,
program studi, tahun masuk, IPK, alamat domisili, dan foto mahasiswa.

c) Pastikan nomor HP aktif karena dapat digunakan untuk komunikasi layanan:

d) Setelah semua data lengkap, klik Simpan Profil.

e) Jika sistem menampilkan pesan berhasil, profil mahasiswa sudah diperbarui.

« > C @ layanan-fhipums.com/mahasiswalprofil X W L Q@ O =

Berhasil

Profil mahasiswa berhasil diperbarui.

— o Py

Gambar 7. Notifikasi berhasil setelah profil mahasiswa diperbarui.
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Gambar 8. Contoh tampilan biodata mahasiswa yang dapat diunduh atau dicek
kembali.

Membuka Dashboard Mahasiswa

Dashboard mahasiswa menampilkan ringkasan identitas, posisi pengajuan, status
pengajuan SKL, informasi layanan, dan tombol untuk mengajukan SKL.

a) Bagian Profil Mahasiswa berisi ringkasan nama, NIM, email, program studi, dan

tombol edit profil.
b) Bagian Posisi Pengajuan Anda menunjukkan tahapan proses SKL dari awal

sampai selesai.

C) Bagian Pengajuan SKL digunakan untuk membuat atau melihat detail
pengajuan.

d) Ikon notifikasi di bagian atas digunakan untuk melihat informasi terbaru dari
admin.
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Fakultas Hukum
dan limu Politik

il

Dashboard Mahasiswa

Pengajuan SKL

Dashboard profil

MAHASISWASKL

€1002003004 - Program Studi limu Hukum

® Progress Pengajuan SKL

Posisi Pengajuan Anda

»p ini menunjukkan tahap

dip!

Progres Proses

belum mengirim pe

Draft
Profil & dokumen

Profil Mahasiswa
MAHASISWASKL
1002003004

Progra
Program Studi llmu Hukum

Pengajuan SKL

Belum Ada Pengajuan

Silakan ajukan SKL setelah profil mahasiswa lengkap dan dokumen persyaratan sudah disiapkan

jukan SKL Sekar:

ajuan SKL. L

pengajuan SKL Anda melalui halaman ini

n pengajuan SKL Anda,

engkapi profil dan siapkan dokumen terlebih dahulu

® Y
Diajukan Verifikasi
Pengajuan terkirim Dicek petuga

Edit Status Pengajuan SKL

Anda belum mengajukan SKL

mulai dari draft sampai SKL seles

a o MAHASISWASKL

Download Biodata

\' Draft

10%

.
Proses SKL Selesai

Informasi Layanan

Waktu Pelayanan
Senin-Jumat, 08.00-15.00 WIS

Estimasi Proses
Maksimal 7 x 24 jam hari kerja setelah dokumen

lengkap dan valid.

Catatan

Pastikan dokumen yang diunggah jelas, valid, dan

sesuai ketentu

Tahapan Proses

o Pengajuan Dikirim
Mahasiswa mengirim pengajuan SKL

Validasi Dokumen
Petugas memeriksa kelengkapan dokumen

SKL dip ingga tanda tangan.

SKL Siap Diambil
Mahasiswa mengambil SKL di layanan

° Proses Cetak dan TTD

akademik

Panduan Versi 1/ 2026

Gambar 9. Dashboard mahasiswa sebelum pengajuan SKL dibuat.
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Mengisi Form Pengajuan SKL dan Upload Dokumen

Setelah profil lengkap, mahasiswa dapat membuat pengajuan SKL. Pada halaman
pengajuan, data mahasiswa akan ditampilkan sebagai acuan. Mahasiswa kemudian
mengisi data pengajuan dan mengunggah dokumen persyaratan.

a) Klik Ajukan SKL Sekarang pada dashboard mahasiswa.

b) Periksa kembali data mahasiswa yang muncul pada halaman pengajuan.

c) Isi judul skripsi atau tugas akhir dengan benar sesuai dokumen akademik.

d) Isi alamat domisili dan nomor HP/WhatsApp yang aktif.

e) Upload seluruh dokumen persyaratan sesuai kolom yang tersedia.

f) Periksa kembali nama file yang diunggah sebelum-mengirim pengajuan.
Dokumen yang diunggah meliputi:

e Foto berkas wisuda

e KHS/KRS semester berjalan

e Sertifikat BTA

e Sertifikat Magang

o Sertifikat TOEP

e Transkrip nilai final

e Surat keterangan perpustakaan
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12

Fakultas Hukum
dan limu Politik

il

Pengajuan Surat Keterangan Lulus

Lengkapi data pengajuan dan unggah seluruh dokumen persyaratan SKL

Dashboard

Panduan Versi 1/ 2026

prof a (@ s

Kembali ke Dashboard

Data Mahasiswa
MAHASISWASKL
Program Studi limu Hukum
Nomor HP Prof
0857257691996

Jka data m

Edit Profil Mahasiswa

Data Pengajuan SKL

Judul Skripsi

Alamat Domisili

soLo

Nomor Handphone AKtf

0857267691996

Upload Dokumen Persyaratan

da
@ biru sesuai ketentuan UMS.

Foto Resmi

Foto resmi backg

Browse...| No file selected.

Sertifikat BTA

kat BTA yang mas

Browse...| No file selected.

Sertifikat TOEP.
Unggah sertifikat TOEP atau dokumen sejenis,

Browse...| No file selected.

Surat Keterangan Perpustakaan

beb

Unggah surat keterang;

Browse...| No file selected

anggungan perpustakaa:

Pernyataan Mahasiswa

™ say akan bahwa seluruh data yang saya
1002003008 i adalah benar dan dapat
dipertanggungiawabkan.

Saya menyatakan bahwa judul skipsi yang saya

‘mahasiswaski@gmail.com

400

swa belum sesual, silakan perbaiki melalu halaman profil sebelum mengajukan SKL.

Informasi Layanan
Estimasi proses: maksimal 7 x 24 am hai kera
Jamlayanans Senin-Sabty, 08.00-15.00 WIS
Mahasiswa dapat memantau status pengajuan
melau dsshboard

SKL tidak diunduh melalui sistem. Mahasiswa akan
mendapatkan informas ketika SKL dapat diambi.

Setelah Submit

1. Diajukan
Pengaiuan masuk ke siste
petugas.

fan menungou vaiidas!

2. Validasi Dokumen
Petugas memeriksa kelengkap

3. perlu Revisi
Jka ada dokumen kurang elas, mahasiswa akar
diminta upload uang.

4. SKL Dapat Diambil
Mahasiswa mengambil SKL setelah status dinyatakan

Kir

Pengajuan SKL

KRS/KHS Semester Berjalan Batal

Unggah KRS/KHS semester b

Browse...| No file selected.

Sertifikat Magang

at magang atau bukti kelulusar

Browse...| No file selected,

Transkrip Nilai Final
final atau dokumen

Browse...| No file selected.

Gambar 10. Form pengajuan SKL dan daftar dokumen persyaratan.
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i pottie. - o res
" vashboard profil (R ,
dan limu Politik * o 2 hasswa

Pengajuan Surat Keterangan Lulus

Lengkapi data penga

unggah

Data Mahasiswa Peryataan Mahasiswa

r aw U s seluruh data yang saya

MAHASISWASKL 1002003008 s acatan n dapat
dipertanggungiavabkan.

Program Studi limu Hukum ‘mahasiswaski@gmail.com B Saya menyatakan bahwa judul skripsi yang saya
masukian telah sesual dengan data resmi

Nomor Hp P X aKademik / MySkipsi

0857257691996 400

Jika data mahasiswa bekum sesual, sakan perbaki melalul halaman profi ssbelum mengajukan SKL. .
Informasi Layanan

it Profi Mahasiswa
Estimasi proses: maksimal 7 x 24 jam hari keja.
Jam layanan: Senin-Sabtu, 08.00-15.00 WIB

Mahasiswa dapat memantau status pengajuan

Data Pengajuan SKL melalul dashboard,
SKL tidak diunduh melalui sistem. Mahasiswa akan
Judul Skripsi mendapatkan informas ketika SKL dapat diambi.

Identifikasi Mengenai Hukum Adat (studi kasus di Sulawesi Utara)

Setelah Submit

1. Diajukan
Pengaiuan masuk ke sistem dan menunggu validasi
Alamat Domisili petugas.

2. Validasi Dokumen

Petugas memeriksa kelengkapan

soLo

3. perlu Revisi
Jka ada dokumen kurang elas, mahasiswa akar
diminta upload uang.

4. 5KL Dapat D

Nomor Handphone AKtf
Mahasiswa mengambil SKL setelah status dinyatakan

0857257691996 shp
Upload Dokumen Persyaratan
Foto Resmi Wisuda KRS/KHS Semester Berjalan Batal
Fotoresmi background bru sesua ktentuan UMS. Unggah KRS/KHS semester beraian
Browse...  Logo_UMS_Surakarta.png Browse... | khs koko daka.pdf

Sertifikat BTA Sertifikat Magang

g masih terbaca jeas. Unggah sertifikat magang atau buki kelulusa

Browse...| BTApdf

Sertifikat TOEP.
Unggah sertifikat TOEP atau dokumen sejenis,

final atau dokumen

Browse...| sertfikat-C1..60617-13.pdf
Browse...| 2 Transkip N... 42 SKS.pdf

Surat Keterangan Perpustakaan
Unggah

rat keterangan bebas tanggungan peri

Browse...| 7.pdf

Gambar 11. Contoh form pengajuan SKL yang sudah diisi dan dokumen yang sudah
dipilih.
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iP

Identifikasi Mengenai Hukum Adat (studi kasus di Sulawesi Utara)

Fakultas Hukum

to Dashboard
dan limu Politik

Alamat Domisili

SoLo

Nomor Handphone Aktif

0857257691996

Upload Dokumen Persyaratan

Foto Resmi Wisuda KRS/KHS Semester Berjalan

Foto resmi background biru sesuai ketentuan UMS. Unggah KRS/KHS semester berjalan

Browse...| Logo_UMS_Surakarta.png Browse...| khs koko daka.pdf

Sertifikat BTA Sertifikat Magang
Unggah sertifikat BTA yang masih terbaca jelas Unggah sertifikat magang atau bukti kelulusan
magang.

Panduan Versi 1/ 2026

A n MAHASISWASKL

Setelah Submit

1. Diajukan
Pengajuan masuk ke sistem dan menunggu validasi

petugas

2. Validasi Dokumen
Petugas memeriksa kelengkapan dokumen.

3. Perlu Revisi
Jika ada dokumen kurang jelas, mahasiswa akan
diminta upload ulang.

4. SKL Dapat Diambil

Mahasiswa mengambil SKL setelah status dinyatakan

siap.

Kirim Pengajuan SKL

Batal

Gambar 12. Tombol Kirim Pengajuan SKL dan konfirmasi sebelum pengajuan

dikirim.
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Mengirim Pengajuan dan Memantau Status

Setelah data dan dokumen lengkap, mahasiswa dapat mengirim pengajuan. Sistem
akan menampilkan konfirmasi, lalu pengajuan masuk ke tahap verifikasi admin.

a) Klik Kirim Pengajuan SKL.

b) Baca konfirmasi yang muncul pada layar.

c) Jika data sudah benar, klik tombol untuk menyetujui pengiriman.

d) Setelah berhasil, mahasiswa akan diarahkan kembali ke dashboard dan dapat
memantau status pengajuan.

« > C ©  layanan-fhipums.com/mahasiswalsk/ajukan R L0 8 =

®

Kirim Pengajuan SKL?
Pastikan selurt imen sudah benar.

Setelah dikirim, japat diubah kecuali
dimi

Gambar 13. Notifikasi bahwa pengajuan SKL berhasil dikirim.

€ > C ©  layanan-fhipums.com/mahasiswa/dashboard LA L O H =

Berhasil

Pengajuan SKL berhasil dikirim. Silakan menunggu
proses verifikasi maksimal 7 x 24 jam hari kerja.

Gambar 14. Dashboard menampilkan pengajuan pada status awal/diajukan.

Pada tahap ini mahasiswa cukup menunggu proses verifikasi dari admin. Mahasiswa
tetap perlu memantau dashboard dan notifikasi secara berkala.
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Menindaklanjuti Revisi dari Admin

Apabila dokumen atau data belum sesuai, admin dapat memberikan status Perlu
Revisi. Mahasiswa wajib membaca catatan admin dan memperbaiki data atau
dokumen sesuai instruksi.

a) Buka dashboard dan perhatikan status pengajuan. Jika status Perlu Revisi, klik
Lihat Detail Pengajuan.

b) Baca catatan revisi yang diberikan oleh admin.

c) Tuliskan catatan balasan jika diperlukan.

d) Upload dokumen tambahan atau dokumen pengganti-apabila diminta.

e) Jangan Lupa Klik Kirim Catatan atau tombol perbaikan yang tersedia.

Revisi Dokumen Sudah Selesai?

Jika semua dokumen yang diminta petugas sudah diperbarui pada Kirim Revisi Selesai ke Petugas
kartu dokumen masing-masing, klik tombol di samping agar

pengajuan dikirim kembali ke petugas untuk divalidasi.
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Fakultas Hukum - MAHASISWASKL
[SENNSEEN  profil  pengajuan SKL ) !
dan limu Politik o a s

il

Dashboard Mahasiswa

Sela ]
MAHASISWASKL

€1002003004 + Program Studi limu Hukum m

Download Biodata

KL. Pantau proses pengajuan SKL Anda melalui halaman ini

@ Progress Pengajuan SKL

Posisi Pengajuan Anda b 4

Diajukan
Roadmap ini menunjukkan tahapan pengajuan SKL Anda, mulai dari draft sampai SKL selesai
diprose
Progres Proses 30%
Pengajuan SKL sudah dikirim dan sedang menunggu pemeriksaan petugas.
. u = :
Draft Diajukan Verifikasi Proses SKL Selesai
Profil & dokumen Pengajuan terkirim Dicek petuga etak & tanda tanga KL siap dia
Profil Mahasiswa Edit Status Pengajuan SKL Informasi Layanan
Nama E— Waktu Pelayanan
MAHASISWASKL Senin-Jumat, 08.00-15.00 WIB

NIM nggal Pengajuat Estimasi Proses
€1002003004 30-07-2026 23:26 Maksimal 7 x 24 jam hari kerja setelah dokumen

Program Studi engkap dan valid.

Program Studi limu Hukum Belum diinput petugas Catatan
Pastikan dokumen yang diunggah jelas, valid, dan
sesuai ketentuan.

Pengajuan SKL Tahapan Proses

o Pengajuan Dikirim
Layana Mahasiswa mengirim pengajuan SKL
Diajukan
Surat Keterangan Lulus ~

o Validasi Dokumen

) skrig Nomor SK Petugas memeriksa kelengkapan dokumen

Identifikasi Mengenai Hukum Adat (Studi Kasus Di  Belum diinput

o Proses Cetak dan TTD

Sulawesi Utara) -
SKL diproses hingga tanda tangan

Tang: Terakhir Diperbar

30-07-2026 23:26 30-07-2026 23:26 SKL Siap Olambil

Mahasiswa mengambil SKL di layanan

akademik

hat Detail Pengajuan

Gambar 15. Dashboard menampilkan status Perlu Revisi dan notifikasi dari admin.
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Dashboard Mahasiswa

damtmaronin (G B B
i IR o pengajuanskw
dan limu Politik e ! enoslua L Maasi

Notifikasi

Tandai Dibaca

Catatan Revisi SKL

‘Ada catata

MAHASISWASKL —
1002003004 + Program Stulmu Fukum Linat Semua Notifikasi
. . - Download Biodata
manssisvaskiegmscom 0357257691995

lalui halaman ini

® Progress Pengajuan SKL

Posisi Pengajuan Anda b R
fprose
Progres proses s

roaiki. Silakan cek catatan revisi dari petugas.

Diajukan Verifikasi Proses SKL
men Pengajuan terkirim Dicek <

Selesai

,  Pengajuan Perlu Revisi

etugas dan perbaiki data atau dokumen yang diminta

Lihat Detail Pengajuan

Profil Mahasiswa Edit

Status Pengajuan SKL Informasi Layanan

Nam: pra—— Waktu Pelayanan
MAHASISWASKL Senin-Jumat, 08.00-15.00 WIB
NiM Estimasi Proses
1002003004

30-07-2026 23:26 Maksimal 7 x 24 jam hari kerfa setelah dokumen
lengkap dan valid

rogram s
Program Studi limu Hukum Belum diinput petugas Catatan
Pastikan dokumen yang diunggah jelas, vaid, dan

Pengajuan SKL Tahapan Proses
@ Feroviom i
- Mahasiswa mengirim pengajuan SKL
Surat Keterangan Lulus G
) sk Nomor sk
\dentifikasi Mengenai Hukum Adat (Studi Kasus DI Belum diinput

Tanggal Pengajuan akhir D ui
30-07-2026 23:26 30-07-2026 23:34

Pengajuan Perlu Revisi

Petugas meminta perbaikan dokumen. Silakan buka detail pengajuan dan unggah ulang dokumen yang diminta

Lihat Detail Pengajuan

Gambar 16. Halaman detail pengajuan berisi catatan revisi dan daftar dokumen
yang diunggah.
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|: FakultasHukum o
1 dan limu Politik ashboa rofil engajuan

Detail Pengajuan SKL

Pantau status pengajuan,

umen, dan

Status Pengajuan

Perlu Revisi

Data Pengajuan SKL

DATA MAHASISWA

atatan re

Tanggal Pengajuar
3107-2026 07:44

Nama NiM Program Studi
RAHITSKL 1002000 Program Studi limu Hukum
Email

rahitski@gmail.com 02913480923148

DATA PENGAJUAN

Layanan status Nomor SKL

Surat Keterangan Lulus. T 30/FHIPIA.A-1IVIj2026

Judul Skrips
Kajian limu Hukum

Alamat Doisil
KARANGANYAR

Dokumen yang Diunggah

Tanggal Pengajuan
31-07-2026 07:44

7 Dokumen

Berikut dokumen persyaratan SKL yang sudah dikirim melalui sistem.

L FotoResmi
Wisuda
g0.UMS_Surakarta
g 332K8

Terunggah

Preview Dokumen

Upload Reui
Resmi Wisuda

Semes:
(Browse..| No ..

Browse...| No ..d.

File baru akan langsung
menggantidokumen Foto
Resmi Wisuda yang lama

Update Dokumen
[

KRS/KHS . Sertifikat BTA
sertifiat-C120u2101
of

pat  373Ke

Terunggah

Pt 373KB

Terunggah

Upload Revisi Sertifikat
BTA

Upload Revisi KRS/KHS

No..d

ter Berj B
File baru akan langsung
mengganti dokumen
Sortfkat BTA yang lama.

Update Dokumen
Ini

File baru akan langsung
menggant dokumen KRS
KHS Semester Berialan yang

L Sertifikat Magang
sentifkt-CliZ0us210
5102515 oo

pdt  373KB

Terunggah

Preview Dokumen

Preview Dokumen

Transkrip Nilai
Final
serifikat-C1i20uu210u0
0251025-15 pdt

pdt 3738

Terunggah

Torunggah

Magang ToEP
[Browse..| No ..q.

File baru skan langsung File baru

Sertikat Magang yang lama.

Update Dokumen
Ini

L SuratKeterangan
Perpustakaan
sertfkat-Ciizouz10

pdt  373KB

Terunggah

Preview Dokumen

Upload Revi
Keterangan
Perpustakaan

i surat

[Browse...| No...q.

Flle baru aan langsung
menggantidokumen Surat
Keterangan Perpustakaan
yang lama.

Update Dokumen
ni

Revisi Dokumen Sudah Selesai?

Jika semua dokumen yang diminta petugas sudah

Sortfkat TOEP yang lama.

Upload Revisi Transkrip.
Nilai Final

Browse...| No ..d.

(Browse..| No ..d.
akan langsung
m File baru akan langsung
menggant dokumen
Transkaip Niai Final yang
lema.

Update Dokumen
Ini

diperbarui pada Kirim Revisi Selesai ke Petugas.
Kartu dokumen masing-masing, kiik tombol di samping agar

pengajuan dikirim kembali ke petugas untuk divalidasi

Tahapan Proses

o Pengajuan Dikirim
Pengajuan masuk ke sistem.

Validasi Dokumen
Petugas memeriksa kelengkapan dokumen.

° Proses SKL
SKL dicetak dan menunggu tanda tangan.
° SKL Siap Diambil
Mahasisia mengambil SKL di layanan
akademik.

Catatan Penting
Pengaluan yang sudah dikirim tidak dapat diedit
langsng.

Jika status menjadi Perlu Revisi, mahasiswa dapat
mengunggah ulang dokumen.

Mahasisiwa tidak dapat mengunduh SKL dar sistem.

SKL dapat diambil setelah status berubah menjadi
SKL Dapat Diamt

Catatan Revisi |

Panduan

0 gy s
O @

Kembali ke Dashboard

Terakhir Diperbarui Nomor SKL
01-08-2026 01:49 30/FHIPIA.

-Vl

Catatan Revisi

Ruang komunikasi antara petugas dan
mahasiswa terkait revisi dokumen
pengajuan SKL.

$1-07-2026 07:46

Admin Prodi SKL
Admin Prod

fotonya kurang ganteng

07-2026 07:48

RAHITSKL

Manasisua

oke siap gan

Lampiran: Logo_UMS_Surakarta.png

RAHITSKL 01-08-2026 0121
M

Mahasiswa mengupload revisi
dokumen Foto Resmi Wisuda.

RAHITSKL
M

Mahasiswa telah menyelesaikan
revisi dokumen dan mengirimkan
kembali pengajuan untuk divalidasi.

Tulis Catatan

Lampiran Tambahan

[Browse... | No file selected.

Opsional. Format PDF

maksimal 10 M8,

12026

Versi 1/ 2026
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Gambar 17. Mahasiswa mengirim catatan atau dokumen tambahan untuk
menindaklanjuti revisi.

Memantau Proses SKL sampai Ditandatangani

Setelah revisi diterima atau dokumen dinyatakan lengkap, pengajuan akan diproses
lebih lanjut. Mahasiswa dapat melihat perubahan status melalui dashboard dan
notifikasi.

e Status SKL Diterima menunjukkan bahwa pengajuan telah diterima untuk
diproses.

e Status Menunggu Tanda Tangan menunjukkan bahwa SKL sedang menunggu
proses tanda tangan/pengesahan.

e Status Sudah Ditandatangani menunjukkan bahwa SKL telah selesai melalui
tahap pengesahan.

e Mahasiswa disarankan mengecek notifikasi pada ikon lonceng secara berkala.
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« > C @ layanan-fhipums.com/mahasiswa/skl/é % @ Y Q0 H =

Berhasil

Catatan revisi berhasil dikirim.

Gambar 18. Notifikasi dan dashboard ketika pengajuan masuk tahap SKL diterima.

Fakultas Hukum ) MAHASISWASKL
{1 o - 2 @

Catatan Revisi | Diskusi

YR TR

Catatan Revisi

Ruang komunikasi antara petugas dan mahasiswa terkait revisi dokumen pengajuan SKL.

Admin Prodi SKL 30-07-2026 2334
Admin Prodi
Tolong Diganti footnya sesuai denga ketentuan

MAHASISWASKL 30-07-2026 23:37
Mahasisw

Baik foto sudah saya perbaiki

Lampiran: logo.png

Tulis Catatan

Lampiran Tambahan

Gambar 19. Dashboard menampilkan status Menunggu Tanda Tangan.
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Fakultas Hukum 0
&2 - s 2° @ s

dan limu Politik

fHP
Dashboard Mahasiswa

MAHASISWASKL m
@ ci002 n Hulkum

Download Biodata

@ Progress Pengajuan SKL

Posisi Pengajuan Anda 2 S:(Lm‘;k '

(&) o

Verifikasi Proses SKL Selesal
Dicek petugas Cetak & tanda tangan SKL siap diamt
Profil Mahasiswa eait Status Pengajuan SKL Informasi Layanan

Waktu Pelayanan

e SKL Dicetak
MAHASISWASKL
NIl ggal gajuar
1002003004 30-07-2026 2326
Program Studi limu Hukum 098/A.4-1IFHIPIVII2026
Pengajuan SKL Tahapan Proses
o
- SKL Dicetak

Surat Keterangan Lulus

dentifkasi dat (StudiKasus i 098/A.

Suia )

Soar-20m0 232 Soar 2030234 © sxseposn

ngambil SKL i fayanan

Lihat Detail Pengajuan

Gambar 20. Notifikasi perkembangan proses SKL pada dashboard mahasiswa.
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dan limu Politik

il

Fakultas Hukum

[XRNNSSM  Profil  Pengajuan SKL

Dashboard Mahasiswa

mat dat;

Sela
MAHASISWASKL

€1002003004 + Program Studi limu Hukum

@ Progress Pengajuan SKL

Selamat datang, MAHASISWASKL. Pantau proses pengajuan SKL Anda melalui halaman ini

Posisi Pengajuan Anda

Roa

dip

Progres Proses

ap ini menunjukkan tahapar

pengajuan SKL Anda, mulai dari draft sampai SKL selesai

Panduan Versi 1/ 2026

_/jo o MAHASISWASKL

Download Biodata

I' Menunggu Tanda Tangan

85%

SKL sedang menunggu tanda tangan pejabat berwenang

Draft

Profil & dokumen

Profil Mahasiswa
MAHASISWASKL

i

€1002003004

gram Studi
Program Studi limu Hukum

Pengajuan SKL

Surat Keterangan Lulus

Diajukan Verifikasi
Pengajuan terkirim Dicek petugas
Edit Status Pengajuan SKL

Menunggu Tanda Tangan

30-07-2026 23:26

098/A.4-II[FHIP/VII[2026

Menunggu Tanda Tangan

Nom

Identifikasi Mengenai Hukum Adat (Studi Kasus Di  098/A.4-II/FHIP/VII[2026

Sulawesi Utara)

30-07-2026 23:26

hat Detail Pengajuan

akhir Diperbaru
30-07-2026 23:55

Proses SKL Selesai

Cetak & tanda tangan SKL siap diamt

Informasi Layanan

Waktu Pelayanan
Senin-Jumat, 08.00-15.00 WIB

Estimasi Proses
Maksimal 7 x 24 jam hari kerja setelah dokumen
lengkap dan valid.

Catatan

Pastikan dokumen yang diunggah jelas, valid, dan

sesual ketentuan.

Tahapan Proses

Pengajuan Dikirim
Mahasiswa mengirim pengajuan SKL

o Validasi Dokumen
Petugas memeriksa kelengkapan dokumen.
e Proses Cetak dan TTD
SKL diproses hingga tanda tangan.

° SKL Siap Diambil
Mahasiswa mengambil SKL di layanan

akademik.

Gambar 21. Dashboard menampilkan status Sudah Ditandatangani.

Portal Layanan Digital FHIP UMS | layanan-fhipums.com



Panduan Mahasiswa Pengajuan SKL Digital Panduan Versi 1/ 2026
FHIP UMS

Status SKL Dapat Diambil / Selesai

Apabila proses sudah selesai, sistem akan menampilkan informasi bahwa SKL dapat
diambil atau status pengajuan sudah selesai. Mahasiswa dapat melihat detail
pengajuan dan mengikuti instruksi pengambilan.

a) Buka dashboard mahasiswa.

b) Perhatikan notifikasi terbaru dari sistem.

c) Pastikan status berubah menjadi SKL Dapat Diambil atau Selesai.

d) Klik Lihat Detail Pengajuan untuk mengecek data, dokumen, dan nomor SKL.

U & C Y lay

yanan-fhipums.com)
kd F
2 [

XA w ¥ @ 8

Fakultas Hukum - (1] n MAHA
SISWASKL
- (OSSN profii  Pengajuan SKL )
dan limu Politik ) ol o A !

Dashboard Mahasiswa

MAHASISWASKL
€1002003004 - Program Studi lim:

Edit Profil

Download Biodata

Selamat datang, MAHASISWASKL. Pantau proses pengajuan SKL Anda melalui halaman ini

® Progress Pengajuan SKL

Posisi Pengajuan Anda ) 4
Roac Is ! injukkan t apan peng an SKL Anda, ulai dari draft sampai SK

Gambar 22. Notifikasi bahwa SKL sudah dapat diambil.
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Dashboard Mahasiswa

Status SKL Diperbarui
) Status pe
mat datang, Ditandata

Sela
MAHASISWASKL

€1002003004 + Program Studi limu Hukum

gani Dekan

Lihat Semua Notifikasi

at datang, MAHASISWASKL. Pantau proses pengajuan SKL Anda melalui halaman ini

@ Progress Pengajuan SKL

Posisi Pengajuan Anda

R menunjukkan taha mulai dari draft sampai SKL selesai

an pengajuan SKL Anda,

ap ini

Progres Proses

Panduan Versi 1/ 2026

o MAHASISWASKL
Mahasiswa

Tandai Dibaca

ajuan SKL Anda berubah menjadi: Sudah

Download Biodata

b 4

Sudah Ditandatangani

92%

SKL sudah ditandatangani dan masuk tahap akhir

Draft

Verifikasi

Diajukan

Profil & dokumen Pengajuan terkirim Dicek petugas

Profil Mahasiswa Edit Status Pengajuan SKL

Nama Sudah Ditandatangani
MAHASISWASKL

NIM nggal Pe
€1002003004

30-07-2026 23:26

Program Studi limu Hukum 098/A.4-II[FHIP/VII[2026

Pengajuan SKL

Sudah Ditandat
Surat Keterangan Lulus s
I Skiig Nomor SK
Identifikasi Mengenai Hukum Adat (Studi Kasus Di  098/A.4-IIFHIP/VII2026
Sulawesi Utara)

30-07-2026 23:57

30-07-2026 23:26

at Detail Pengajuan

Gambar 23. Dashboard menampilkan status SKL Dapat Diamb
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Proses SKL

Cetak & tanda tangan SKL

Selesai

Informasi Layanan

Waktu Pelayanan
Senin-Jumat, 08.00-15.00 WIB

Estimasi Proses
Maksimal 7 x 24 jam hari kerja setelah dokumen

lengkap dan valid.

Catatan
Pastikan dokumen yang diunggah jelas, valid, dan
sesual ketentuan.

Tahapan Proses
° Pengajuan Dikirim
Mahasiswa mengirim pengajuan SKL

Validasi Dokumen
Petugas memeriksa kelengkapan dokumen.

Proses Cetak dan TTD
SKL diproses hingga tanda tangan.

SKL Siap Diambil
Mahasiswa mengambil SKL di layanan
akademik.

layanan-fhipums.com
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IS profil pengajuan sk
dan limu Politik ool Mahas
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Dashboard Mahasiswa

Status SKL Diperbarui
. Status pengajuan SKL Anda berubah menjadi: Bisa
lamat datang, Diambil i TU

MAHASISWASKL
Edit Profil
1002003004 + Program Studi limu Hukum
Liat Semua Notifikasi
Emai T Download Biodata

mahasiswaski@gmail.com 0857257691996

Selamat datang, MAHASI pengajuan SKL Anda melalui halaman ini

SKL Dapat Diambil

Progres Proses 100%

SKL sudah selesal dan dapat diamb di TU,

Draft Diajukan Verifikasi Proses SKL Selesai

Profil & dokumen Pengajuan terkirim Dicek petugas Cetak & tanda tangan SKL siap diambil

SKL Sudah Dapat Diambil

Silakan mengambil SKL di TU sesual waktu pelayanan yang berlaku.

Profil Mahasiswa Edit Status Pengajuan SKL Informasi Layanan

SKL Dapat Diambil Waktu Pelayanan
MAHASISWASKL Senin-Jumat

15,00 WIB.

M anggal Penga) Estimasi Proses
1002003004 30-07-2026 23:26 Maksimal 7 x 24 jam hari kerja

lengkap dan vald.

Program Studi limu Hukum 098/A.4-II[FHIPIVII2026 Catatan

Pastikan dokumen yang diunggah elss, vaid, dan
Sesuai ketentuan
Pengajuan SKL Tahapan Proses

@ oo

ayana i auan KL
SKL Dapat Diambil
Surat Keterangan Lulus =
@ ossiookumen
- — Petugas memeriksa kelengkapan dokumen
Identifiasi Mengenai Hukum Adat (Studi Kasus Di IA&-IFHIPVIY
Ider i Menger ukum Adat (Studi Kasus Di 098}/ i °[VIIj2026 Proses Cetak dan TTD
Sulawesi Utara)
SKL diproses hingga tanda tangan
30-07-2026 23:26 31-07-2026 00:00 SKL Siap Diambil
akademik

SKL Dapat Diambil

SKL Anda sudah siap. Silakan datang ke bagian layanan sesual jadwal pelayanan,

Lihat Detail Pengajuan

Gambar 24. Dashboard menunjukkan progress proses telah mencapai tahap selesai.
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Pengajuan SKL
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Dashboard Mahasiswa

MAHASISWASKL

€1002003004 « Program Studi limu Hukum

Selamat datang, MAHASISWASKL. Pantau pros

® Progress Pengajuan SKL

Posisi Pengajuan Anda

ajuan SKL 4

mulai d

ap ini menunjuk
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Progres Proses

Panduan Versi 1/ 2026

0 o MAHASISWASKL

Status SKL Diperbarui
Status pengajuan SKL Anda berubah menjadi
Selesal

Lihat Semua Notifikasi )
Download Biodata

lalui halaman ini.

100%

Pengajuan SKL telah selesal

Diajukan

Pengajuan terkirim

Proses SKL Selesai
SKL sudah diambil dan proses pengajuan telah selesai

v

Profil Mahasiswa Edit

Nama Selesai
MAHASISWASKL

anggal Pengajua
€1002003004 30-07-2026 23:26

Program Studi limu Hukum 098/A.4-II[FHIP/VII|2026

Pengajuan SKL

Surat Keterangan Lulus

Nom

098/A.4-1I/FHIP|VIIj2026

ul skrip
Identifikasi Mengenai Hukum Adat (Studi Kasus Di
Sulawesi Utara)

31-07-2026 00:01

30-07-2026 23:26.

Lihat Detail Pengajuan

Gambar 25. Dashboard akhir pengajuan setelah seluruh proses selesai.
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Status Pengajuan SKL

Proses SKL

Selesai

Cetak & tanda tangan SKL siap diambil

Informasi Layanan

Waktu Pelayanan
Senin-Jumat, 08.00-15.00 WIB

Estimasi Proses
Maksimal 7 x 24 jam hari kerja setelah dokumen

engkap dan valid.

Catatan
Pastikan dokumen yang diunggah jelas, valid,
sesuai ketentuan.

Tahapan Proses

Pengajuan Dikirim

Mahasiswa mengirim pengajuan SKL
Selesai

Validasi Dokumen

Petugas memeriksa kelengkapan dokumen.

Proses Cetak dan TTD
SKL diproses hingga tanda tangan

SKL Siap Diambil
Mahasiswa mengambil SKL di layanan

akademik
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Menggunakan Nomor SKL untuk Pendaftaran Wisuda

Setelah pengajuan selesai, mahasiswa dapat melihat nomor SKL pada detail
pengajuan. Nomor SKL tersebut dapat digunakan untuk kebutuhan administrasi
berikutnya, termasuk pendaftaran wisuda online.

a) Klik Lihat Detail Pengajuan pada dashboard.

b) Cek bagian status, tanggal selesai, dan nomor SKL.

c) Simpan atau catat nomor SKL dengan benar.

d) Gunakan nomor SKL untuk mendaftar wisuda online melalui wisuda.ums.ac.id
sesuai ketentuan universitas.

S C U layanan-fhipums.com;

dantmurotii () @ e
. PEEICYETEM  profil  Pengajuan SKL /
dan limu Politik Lo a "

©@ B ¥ C

Dashboard Mahasiswa

Download Biodata

MAHASISWASKL m
C1002003004 + Program Studi llmu Hukum

N 4
mahasiswask I@gmail.com 0857257691996

Gambar 26. Tombol download atau cetak data/biodata mahasiswa.
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Kemball Download | Cetak PDF

Sistom Layanan Surat Ketorangan Lulus - SKL FHIP UNS

BIODATA MAHASISWA

Dokumen biodata mahasiswa untuk keperiuan adrministrasi SKL

MAHASISWASKL

NIM: C1002003004

Program Studi: Program Studi imu Hukum
Email: mahasiswaski@gmailcom

No. HP: 0857257691996

1PK 400 Cumlaude

Tahun Akademik

Sesi SKL
Judul SkelpsiTesisiDisertasi Identfkasi Mengenai Hukum Adst (Studi Kasus Di Sulawesi Utara)
Alamat Pengajuan solo

No. HP Pengaijuan 0857257691995

Tanggal Submit 300772026 2326

Tanggal Siap Diambl

Catatan Admin

C. KELENGKAPAN DOKUMEN

No  Jenis Dokumen Nama File staws
1 Foto Resmi Wisuda Logo_UMS_Surakarta png Torunggan
2 KRSKHS Semester Berialan s koko daka.pat Torunggan
3 SertfkatBTA BTApl Terunggah
4 Seriiat Magang sertikat.C100220252 20260623-3.pdt- Terunggah
5 Sertfkat TOEP serfikat.C100200306-20260617-13.paf Terunggan
6 Toansicip Niai Fnal 2. Transkip Nii 42 SKS pef Torunggan
7 Suat Keterangan Perpustakaan 70t Torunggan

Surakarta, 3110712026

Mahasiswa,

MAHASISWASKL
NIM. C1002003004

Gambar 27. Contoh tampilan biodata mahasiswa setelah proses pengajuan.
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Fakultas Hukum AASSASKL
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ot 0Bk Torunggan

Catatan Penting

ko status merjad Pelu Rvis, matasiswa dapat
mengunggah iang dokumen.
. Sertifiat TOEP . Transkrip Nilai Final

Mahasisua tidak dap o SKL dari ssten

KL dapat diambi etelan status berubah merjadi

T SKL Dapat Diambil

Pt 479K Ternggn

L Surat Keterangan Perpustakaan

Pt so0Ke  Tenngosh

Catatan Revisi | Diskusi

Catatan Revisi

Ruang komunikasi antara petugas dan mahasiswa terkaltrevisi dokumen pengaiuan SKL.

‘Admin Prodi SKL. 2028 253
Tolong Diganti footnya sesuai denga ketentuan

MAHASISWASKL

Mahssens

Baik foto sudah saya perbaiki

019

Gambar 28. Detail pengajuan akhir dan informasi nomor SKL untuk pendaftaran
wisuda online.
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Cetak Kwitansi Vandel Wisuda

Kwitansi akan mucul setelah status menjadi “"SELESAI". Setelah mucnul segera ke
Kantor Tata Usaha FHIP meenmui Baapak Rahit untuk diproses Vandel Wisuda

irefox File Edit View History Bookmarks Profiles Tools Window Help S B 0 B O 3 wvxemm F Q

ece S (@ © 03w x fos X P cPanel- Terminal X | SPAKFHP UMS X | O (6348) Hindia - EVERYTHIN X+ v
o0 < c ® o EAR L 0 f =
. 0 e © g

w

Kembali ke Dashboard

- Kwitansi Vandel Wisuda e
Status Cetak Kwitansi Tanggal Terakhit Nomor SKL
Pengajuan Status SKL sudah selesai. Silakan cetak kwitansi pembayaran Vandel Pengajuan Diperbarui 30/FHIP/A.4-1]
vandel wisuda sebesar Rp150.000. 31-07-2026  01-08-2026  VIlj2026
e 07:44 04:03
Data Pengajuan SKL Catatan Revisi [ Diskusi

DATA MAHASISWA

NIM Program Stu

Nama g d Catatan Revisi
RAHITSKL 1002000 Program Studi limu Hukum

Ruang komunikasi antara petugas dan
Emai o. HP mahasiswa terkait revisi dokumen
i pengajuan SKL.

DATA PENGAJUAN Admin Prodi SKL ~ 31-07-2026 0746
Admin Prodi

Layanan Status Nomor SK

Surat Keterangan Lulus o 30/FHIP/A.4-1I]VII/2026

fotonya kurang ganteng

@

B0 E=80a- o a8 s & [~ Cppe oes~Bs00 =0 81w

Gambar 30. Kwitansi Vandel Wisuda
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Ringkasan Alur dan Catatan Penting
Ringkasan alur pengajuan SKL mahasiswa:

Akses portal layanan di https://layanan-fhipums.com.

Pilih layanan SKL atau buka halaman login SKL.

Daftar akun mahasiswa SKL apabila belum memiliki akun.

Login menggunakan email dan password.

Lengkapi profil mahasiswa sampai data benar dan tersimpan.

Ajukan SKL dengan mengisi data pengajuan dan mengunggah dokumen
persyaratan.

Kirim pengajuan dan pantau status melalui dashboard.

Jika ada revisi, baca catatan admin dan kirim perbaikan.

Pantau proses sampai SKL ditandatangani dan dinyatakan selesai.

10. Gunakan nomor SKL untuk kebutuhan administrasi, termasuk pendaftaran
wisuda online.

ok wwnh e

0 o N

Catatan Penting untuk Mahasiswa

Gunakan data asli dan valid. Pastikan email serta nomor HP aktif. Unggah
dokumen yang jelas, tidak rusak, dan sesuai persyaratan. Selalu periksa notifikasi
dan dashboard agar tidak melewatkan informasi revisi atau status pengajuan.
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